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Versiebeheer

Versie

Datum

Omschrijving

1.0

12-08-2010

Versie lancering DWF

11

11-11-2010

Versie naar aanleiding van bevindingen verenigingen /
scheidsrechters eerste gebruik. De volgende paragrafen zijn
nieuw / aangepast

1.5 Veel gestelde vragen[nieuw] =» Hierin worden de meest
gestelde vragen getoond die door de verenigingen /
scheidsrechters zijn gesteld.

4.2 Thuisteam / uitteam scherm[aangepast] = dit scherm is
uitgebreid met de zogenaamde invulhulp. Met deze invulhulp
wordt scheidsrechter / vereniging door het invullen geleid.
Controles en stappen die moeten worden genomen voorafgaand
aan de wedstrijd worden getoond bij het invullen.

4.5.8 Verzenden formulier naar de KNVB [nieuw]=» in deze
paragraaf is toegelicht welke controles er worden uitgevoerd bij
het verzenden van een formulier.

4.5.9 Doorgeven afgelasting [nieuw]=» in deze paragraaf wordt
uitgelegd wat te doen bij een afgelasting.

4.5.10. Invullen wedstrijd na een staking [nieuw]=» in deze
paragraaf wordt uitgelegd wat te doen bij een staking.

4.5.11 Uitspelen van een gestaakte wedstrijd [nieuw]=» in deze
paragraaf wordt uitgelegd wat te doen bij een wedstrijd die door
een staking deels moet worden uitgespeeld.
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Inleiding

Deze handleiding is samengesteld voor de verenigingen en de wedstrijdofficials die gebruik
maken van het Digitaal Wedstrijd Formulier(DWF). Binnen de KNVB wordt al jaren gesproken
over de invoering van het DWF. De KNVB is in het seizoen 2010/'11 gestart met de
introductie van het digitaal wedstrijdformulier, beginnende met de volgende klassen:

e Topklasse zaterdag Topklasse zondag

¢ Hoofdklassen zaterdag Hoofdklassen zondag

e Hoofdklassen vrouwen le klassen vrouwen

e 1ste klassers zaterdag 1ste klassers zondag

e Reserve Hoofdklasse(n) Reserve 1ste klassers

e Nike A-junioren Eredivisie Nike A-junioren 1ste Divisie

e Landelijke B-junioren Eredivisie Landelijke B-junioren 1ste Divisies

e Landelijke C-junioren 1ste Divisies Landelijke C-junioren C2 competitie

e Landelijke D-pupillen 1ste Divisies

Naast de handleiding zijn in het DWF ook instructiefilmpjes aanwezig. In deze filmpjes wordt
per deelproces uitgelegd welke stappen moeten worden uitgevoerd.

In de handleiding is een aantal paragrafen specifiek voor de verenigingen en specifiek voor
de wedstrijdofficials. Daarnaast zijn er paragrafen voor beide van belang.

Hoofdstuk / Paragraaf Bestemd voor

Hoofdstuk 1 Verenigingen + wedstrijdofficials
Hoofdstuk 2 Verenigingen

Hoofdstuk 3 Verenigingen

14.1 Verenigingen

14.2 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.3 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.4 Wedstrijdofficials

14.5 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.6 Verenigingen
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Hoofdstuk 1: Algemene aspecten

1.1 Uitgangspunten

= Voordat het DWF kan worden ingevuld moet een bondsteam worden aangemaakt. Dit
is een eenmalige actie die voorafgaand aan het gebruik van het DWF moet worden
uitgevoerd.

= De verenigingen kunnen vanaf 6 dagen voorafgaand aan de wedstrijd al het DWF
invullen zodat op de wedstrijddag zelf alleen nog maar akkoord voor de opstelling
moet worden gegeven. Dit kan voor zowel het thuisspelende team als het uitspelende
team.

= Het uitteam, thuisteam en de (club)scheidsrechter vullen de nog te wijzigen gegevens
in op het sportpark van de thuisspelende vereniging.

= De scheidsrechters worden geinstrueerd door de KNVB. Aan de verenigingen wordt
gevraagd de (club)scheidsrechters te helpen bij het invullen van het formulier
wanneer dit nodig is.

= Het DWF moet zo snel mogelijk worden ingevuld. Richtlijn is binnen 30 minuten na de
wedstrijd.

= De bekerwedstrijden worden nog niet digitaal aangeleverd.

= BELANGRIJK! De minimale schermresolutie is 1280 X 800. Bij een lagere resolutie
zijn een aantal knoppen niet beschikbaar.

1.2 Doorgeven problemen / vragen

Eventuele vragen over functionaliteit of techniek mailt u met een toelichting aan
ronald.korthagen@knvb.nl. Geef daarin altijd aan om welke wedstrijd het gaat (inclusief
wedstrijdnummer) + de naam en relatiecode van de vereniging.

1.3 Begrippenlijst

DWF: Digitaal Wedstrijd Formulier

Bondsteam: Het basisteam (spelers, begeleiding en eventuele assistent-scheidsrechter)
dat standaard als één groep in één handeling bij iedere wedstrijd kan
worden geplaatst in het DWF.

Spelersopgave: Dit is de selectie van actieve spelers uit het bondsteam die op de betreffende
wedstrijddag daadwerkelijk spelen voor vermelding op het DWF-.

1.4 Recente versie handleiding

De handleiding kan in de loop van het seizoen worden aangepast. Wij adviseren u om tijdens
het seizoen altijd de laatste versie te downloaden. Dit kan door hier te klikken of door het
adres

http://downloadcentrum.knvb.nl/sportlink/knvb/document/handleiding_dwf 1.0.pdf?id=1663 in
de adresbalk van uw internet browser in te voeren.

1.5 Geplande veranderingen

Er zijn nog een aantal kleine verbeteringen die het komende seizoen worden gerealiseerd.
Om te zien welke wijzigingen nog in ontwikkeling zijn klik hier.
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1.6 Veel gestelde vragen

Tijdens het gebruik van het digitale wedstrijdformulier zijn door de verenigingen en
scheidsrechters veel vragen gesteld aan de KNVB. De meest gestelde vragen zijn hieronder

toegelicht:

Voor de wedstrijd

Vraag Wat moet er worden gedaan als de aangestelde scheidsrechter is
vervangen door een andere scheidsrechter?

Antwoord Probeer bij een wedstrijd waarbij de scheidsrechter is vervangen altijd de
knop % opnieuw ophalen op het tabblad “Officials”. Hiermee wordt in het
systeem van de KNVB gekeken of er een nieuwe scheidsrechter is
aangesteld. Wordt de vervangende scheidsrechter dan niet getoond. Voer
dan de handelingen uit die zijn vermeld §4.3.1.

Vraag Kan het DWF niet worden ingevuld bij de bekerwedstrijden

Antwoord Nee dit kan nog niet. De reden is dat nog niet alle deelnemers van de
verschillende bekercompetities nog niet deelnemen aan het DWF.

Vraag Hoe kan ik het wedstrijdformulier printen VOOR de wedstrijd?

Antwoord Voor de wedstrijd kan het formulier worden geprint door de knop
“Invulformulier” te selecteren. Zie voor meer details §4.2.8.

Vraag Kan ik een speler uit een ander team op het DWF plaatsen?

Antwoord Ja dit kan. Wanneer de speler structureel zal meedoen wordt aangeraden
deze speler in het bondsteam op te nemen (zie voor meer details §3.1.3).
Wanneer deze speler eenmalig / incidenteel wordt ingezet, hoeft de speler
niet in het bondsteam te worden geplaatst maar kan de speler worden
toegevoegd op het DWF zelf. Zie voor meer details §4.2.1.1

Vraag Het bondsteam is ingevuld maar er staan geen spelers bij thuisteam /
uitteam? Hoe kan dit en hoe kan dit worden opgelost?

Antwoord De eerste keer dat een wedstrijd wordt geopend wordt er gekeken wie in het
bondsteam staan voor het betreffende team. Als hierna dezelfde wedstrijd
wordt opgehaald wordt niet standaard gekeken naar het bondsteam van het
betreffende team. Om dit op te lossen selecteer de knop “Verversen”.

Vraag Is het mogelijk om een speler die in de rust komt na de wedstrijd alsnog
op het formulier te plaatsen?

Antwoord Ja dit kan. Selecteer na de wedstrijd het tabblad “thuisteam® / “uitteam®. Zie
voor meer details §4.2.1.

Na de wedstrijd

Vraag Wat te doen als een speler twee keer geel krijgt in één wedstrijd?

Antwoord Voor deze speler moet 2 x een gele kaart worden ingevoerd met een code
voor de gele kaart. Dus niet 1x geel en 1x rood invoeren.

Vraag Hoe wordt een speler die in het veld is gekomen na een wissel en
vervolgens weer wordt gewisseld op het DWF ingevoerd?

Antwoord In het kort verlaat speler A het veld voor speler B. Speler B wordt vervolgens
gewisseld voor speler C.

Stapl) Voer in het systeem eerst de wissel B voor A in.
Stap2) Voer in het systeem de wissel C voor B in (zie §4.4.3).

Vraag Wat moet ik doen als het invullen van het formulier niet lukt?

Antwoord Neem altijd contact op met de ondersteuners. Vanuit uw district is een
telefoonnummer beschikbaar wat u bellen kunt in het weekend.

Vraag Hoe kan ik het wedstrijdformulier printen na de wedstrijd?
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Antwoord

Na de wedstrijd kan het formulier worden geprint via Wedstrijdzaken =
Programma =» selectie wedstrijd =» wedstrijdsamenvatting openen (zie
84.6.1). Het is niet noodzakelijk om het wedstrijdformulier te printen. Het
formulier is altijd beschikbaar via Wedstrijdzaken / programma.

Vraag Wat te doen als de scheidsrechter zijn wachtwoord niet bij zich heeft?
Antwoord Wanneer de scheidsrechter zijn wachtwoord niet bij zich heeft moet deze
contact opnemen met de ondersteuners voor het DWF in het district.
Vraag Moet een afgelasting ingevoerd worden via het DWF?
Antwoord Ja, een afgelasting kan via het DWF worden ingevoerd. Zie voor meer details
§4.5.9.
Vraag Is het invoeren van minuten bij een kaart / doelpunt / wissel verplicht?
Antwoord Nee, dit is niet verplicht. Het kan wel worden ingevoerd. De minuten worden
dan op de print van het wedstrijdformulier geplaatst. Bij het invoeren van
minuten gaarne de volgende regels hanteren:
1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft = altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90
Blessure tijd 2° helft = altijd minuut 90
Vraag Wat te doen als een bankzitter / iemand van de technische staf een kaart
krijgt?
Antwoord Bij het tabblad “wedstrijdverloop” kan een kaart worden gegeven aan alle
personen die op het DWF zijn geplaatst. Zie voor meer details §4.4.
Vraag Is het invoeren van minuten bij een kaart / doelpunt / wissel verplicht?
Antwoord Nee, dit is niet verplicht. Het kan wel worden ingevoerd. De minuten worden
dan op de print van het wedstrijdformulier worden geplaatst. Bij het invoeren
van minuten gaarne de volgende regels hanteren:
1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90
Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90
Vraag Kan een eigen doelpunt worden geregistreerd?
Antwoord Ja, dit kan. Zie voor meer details 4.4
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2. Voorbereiding invullen DWF

2.1 Inleiding

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat uit twee onderdelen:
= Bondsteam: in KNVB Club Applicatie moet door de vereniging het bondsteam
worden ingevuld. Het bondsteam is de basis voor het DWF. Alle deelnemers die
aanwezig zijn binnen het bondsteam komen standaard wekelijks terug op het DWF.
= Digitaal wedstrijdformulier: op het DWF worden alle reglementaire en gewenste
wedstrijdgegevens vermeld. Deze blijven voor de verenigingen digitaal beschikbaar.

In onderstaande paragraaf wordt toegelicht hoe gebruikers kunnen worden geautoriseerd
(aanpassen bestaande gebruiker / nieuwe gebruiker toevoegen).

2.2 Aanmaken / aanpassen gebruiker digitaal
wedstrijdformulier

Om het digitaal wedstrijdformulier te kunnen invoeren moet de gebruiker beschikken over de
rol “Digitaal Wedstrijdformulier”. De rol kan aan bestaande gebruikers worden toegekend.
Daarnaast kunnen ook nieuwe gebruikers worden aangemaakt. Om een gebruiker aan te
passen / toe te voegen moet deze gebruiker beschikken over de rol “administrator”.

2.2.1 Toekennen rol digitaal wedstrijdformulier aan bestaande
gebruiker

1. Start KNVB Club Applicatie. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer =& Vereniging = Onderhoud =» gebruikersbeheer.

W=G=nle(paf Personen  Organisaties  ‘Wedstrijdzake
(B Clubgegevens (A Nieuw Perso
|u;:1 Onderhoud > & Gebruikersheheer
~ | wrije velden
.'\ Zoekschern W Sporten _
Personen 7 Functies -
Basisgegevens — a Trainers —

Achternaan B Ciploma's en passen 2@

Pasteode S Teamkleuren

3. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die moet worden aangepast.
4. Hetvolgende scherm wordt getoond:
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Wijzig systeemgebruiker

Fiijzig gebruiker

Gebruikersnaam Naam gebruiker

E-mailadres

Migiw wachbwoord

Migw wachtwoord {nogmaals)

Adrninistrakor
Relatisbeheear
Ledenbeheer
Wwedstrijdzaken

Commissiebehesr

Oo0DoOoOo0Ooorini

Activiteitenbeheer

Contributiebeheer

O

Digitaal wedstrijdformulier E'l

v

5. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Digitaal wedstrijdformulier” en bevestig

dit door de knop v te selecteren.

2.2.2 Toevoegen nieuwe gebruiker met rol digitaal
wedstrijdformulier

1. Start KNVB Club Applicatie. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer = Vereniging 2*Onderhoud =» gebruikersbeheer
V==niepef Personen  Organisaties  Wedstrijdzake

Trainers

Achkernaam
Postcode

3. Selecteer de knop + om een gebruiker toe te voegen
4. Hetvolgende scherm wordt getoond:

Diploma's en passen |24

Teamkleuren

(@ Clubgegevens A Nieuw Perso
o) Onderhoud &7 Gebruikershehesr
8. Zoekschern =] e velden
Y W sporten L
FEIEETE 7 Functies =T
Basisgegevens — a I—
R
A
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MNieuwe Sportlink Club gebruiker

—Mieuwe gebruiker

Gebruikersnaam

E-mailadres

Mieuws wachkbwoord

Mieuw wachbtwoord (nogmaals)

5. Vul de gegevens op het scherm in en bevestig dit door de knop v te selecteren.
6. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die is aangemaakt.
7. Het volgende scherm wordt getoond:

Wijzig systeemgebruiker

—wwijzig gebruiker

Gebruikersnaam Naam gebruiker

E-rnailadres a@a.com

Mieuw wachbwoord Fkkkkkkokk

Mieuw wachtwoord {nogmaals) Fkdkkkkdok

Adrinistrator
Relatiebeheer
Ledenbeheer
wedstrijdzaken

Commissiebeheer

000000

Activiteitenbeheer

Contributiebehesr

Digitaal wedstrijdformulier El >

O

L 4

8. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Digitaal wedstrijdformulier” en bevestig

v

dit door de knop te selecteren.
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3. Bondsteams

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat zoals eerder aangegeven uit twee onderdelen:

= Bondsteam: in KNVB Club Applicatie zal door de vereniging het bondsteam moeten
worden gedaan. Het bondsteam is de basis voor het digitaal wedstrijdformulier.
ledereen in het bondsteam komt standaard terug op het DWF. Het gaat om de
deelnemers (spelers, begeleiders en eventuele assistent-scheidsrechter) die als regel
elke wedstrijd deelnemen.

= DWEF: hierop Alle reglementaire en gewenste wedstrijdgegevens vermeld. Dit
betreffen 0.a. spelers, wisselspelers, gele en rode kaarten, scoreverloop, uitslag etc.

3.1.1 Starten module

Om spelers beschikbaar / niet beschikbaar te maken in het DWF moeten er spelers, en
eventueel een trainer, in een bondsteam worden geplaatst. De module "Bondsteams” kan
worden gestart door de volgende stappen uit te voeren:

1. Start KNVB Club Applicatie YWedstrijdzaken Qe =
2. Voer de juiste gebruikersnaam en het correcte Q ksch
wachtwoord in. % Zoekscherm teams
3. Let op! De module “Bondsteams” is alleen beschikbaar | &8 Lokale teams kL
voor gebruikers die in het systeem staan geregistreerd & EBondsteams CH4B
met de rol “Wedstrijdzaken” of met de rol “Beheerder
teams”. Heeft u niet de juiste autorisatie & neem dan 82 Teaminschrijvingen Ctrl+1
contact op met de beheerder van KNVB Club Applicatie | M Tuchtzaken
binnen uw vereniging. ~
4. Hierna kan de module worden gestart. =) Programma =
5. Selecteer via het menu Wedstrijdzaken = Bondsteams. ;I Competitiegegevens
. EI Litslagen en planning
De module kan ook worden gestart met de toetscombinatie
<CTRL>, <B>
Afbeelding 1: knop
Bondsteams
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6. Het Teamopgaven-scherm wordt nu getoond:

H Teamopgaven seizoen 2009;/°10: 1 - Veld 2A

Teamdetails | Deelnemers
rkies gen team
Actief? Maar Sport Geslacht
i 1 eld 24 man [ ||
v 10 veld za man [v =]
v 11 veld 28 man [v]
v 12 Veld 28 man [v]
v 13 veld 28 man [v]
v 14 Veld 24 man [v |
i 1c 1 =1
rDetaik
Opmetkingen ‘ ‘
riZompetitiegegeven:
Aanduiding ‘ Klasse |Pnu|e ‘ Leeftijdscategorie
0101 Mannen Zaterdag (landelijk) Hoofdklasse w| A ESenioren
B1000 Mannen KMYE beker Amateur po... Groep 1 E 04 ESenlnren

Afbeelding 2: scherm teamopgaven.

7. Selecteer nu in het tabblad “Teamdetails” in het deelscherm “Kies een team” het
team, waarvoor u de spelers moet opgeven. U hoeft alleen team(s) te selecteren,
waarvoor het DWF van toepassing is. Let op! de selectie wordt alleen actief wanneer
het team is bevestigd door middel van dubbelklikken.

8. Controleer of u het juiste team heeft geactiveerd. Het team is zichtbaar in de zwarte
balk:

m Teamopgayen seizoen 2009/°10: Al - Veld ZA

9. Selecteer nu het tabblad “Deelnemers”. Het volgende scherm wordt getoond:

m Teamopgaven seizoen 20009, Al - Veld ZA

Teamdetails | Deslnemers

Lokale deelnemers

Taam | Type Rl Opmerkingen
2
rBondsdeelnemers
Taam Geslacht Rol Functie | R... | wedstrijdf. .. Cprerkingsn Start | Eind
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3.1.2 Opbouw scherm teamopgaven = tabblad “Deelnemers”

Na selectie van het juiste team is het tabblad “Bondsdeelnemers” beschikbaar. Let op! Het
deelscherm “lokale deelnemers” is niet van toepassing. Het digitaal wedstrijdformulier maakt
gebruik van kopje “Bondsdeelnemers”. Het bondsdeelnemers tabblad is als volgt opgebouwd:

1. Overzicht bondsdeelnemers

-Bondsdeelnemers

Maarm Geslacht Ral Functie | R | wedstrijdf. .. Cpmerkingen Skart | Eind

Het overzicht bestaat uit de volgende velden:

Naam = naam deelnemer team

Geslacht => geslacht deelnemer team

Rol => rol die de deelnemer in het team vertolkt (teamspeler of technische
staf)

Functie =>» functie van de deelnemer in het team (verdediger / middenvelder /
aanvaller | keeper of trainer).

Rugnr. = Rugnummer van de deelnemer

Wedstrijdformulier = Indicator of een deelnemer moet verschijnen op het
wedstrijdformulier.

Opmerkingen = naam speler / trainer
Start = startdatum deelnemer in team
Eind = einddatum deelnemer in team

2. Knoppen bondsdeelnemers

Spelersstatistieken: tonen statistieken bij een speler.

)

- Exporteren lijst

3

E?j Verwijderen bondsdeelnemer ( bij verwijderen bondsdeelnemers wordt
de einddatum ingesteld.

Toevoegen bondsdeelnemer
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3.1.3 Toevoegen nieuwe deelnemer aan team(speler / staf)

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld
tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009/'10: Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers

rLokale deelnemer:

Maarn Type Rol Oprerkingen
+ v
=
rBondsdeeinemer:
Maarm Geslacht Ral Functie Ruani, WedstrijdFarm,.. Opmetkingen Start: | Eind

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort _I
Type | Teamspeler |v|
Functie | 2 |v|
rZoek deelnemer
Achternaam | | i
Spork | veld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~
Persoon < zoek = ~ ]
rDetails
Op wedstrijdformulier? =
Fugnurmer | |
Opmerkingen | |
v
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3. Zoek nu de juiste speler. De speler kan worden gezocht door de naam in te toetsen

bij het veld Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de naam de knop ;15
Wanneer er een persoon is gevonden, wordt het veld persoon gevuld.

LET OP: Het vermelden van een seniorenspeler met de spelactiviteit

veld - zaterdag kan namelijk niet in het DWF worden opgenomen van een
wedstrijd die ressorteert onder een reguliere competitie die op veld - zondag
wordt gespeeld. Uiteraard geldt dit ook omgekeerd voor spelactiviteit zondag
bij een wedstrijd uit een reguliere zaterdagcompetitie.

In onderstaand scherm is gezocht op iedereen met de naam plas. De gevonden

persoon is Corniels van der -Zoek deelnemer
Plas.
Selecteer de juiste door op Achternaam

de knop te drukken en Jpoart

nu in de lijst de juiste

persoon te selecteren.
4. Vul bij de persoon de juiste ieslacht

Cat,

gegevens in:
a. Type-) Persoon
Teamspeler
b. Functie =&

i |
| Weld - Zaterdag | v|
| A-Junioren (M) | v|
mar v
| Plas, Corniels van der (m 17) ||

selecteer de functie
van de deelnemer

in het team. Dit is niet verplicht kan dus ook leeg worden gelaten.

c. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze

speler / trainer op het wedstrijdformulier geplaatst. Bij blessures kan het
handig zijn het vinkje bij deze persoon uit te zetten.
d. Rugnummer=>» vul hier het rugnummer in van de speler. Is niet verplicht.
e. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Is niet verplicht.

Een voorbeeld van een spelersopgave:

B Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort !
Type | Teamspeler |v|
Functie | Doelverdediger |v|
rZoek deelnemer
Achbernaam |plas | i
Sport | Yeld - Zaterdag |v|
Cat. | A-Junioren M) |v| i
Geslacht Tar ~
Persoon | Plas, Corniels van der {m 17} |v| :
Q
rDetail
Op wedstrijdformulier? Fa_"l
Rugnurrmer | 1 |
Oprmerkingen | |
4
5. Na het selecteren van de knop wordt de speler gekoppeld aan het team.

6. Herhaal stappen 2 tot en met 4 voor alle spelers in een bondsteam.
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3.1.4 Toevoegen trainer aan team

1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers” actief is (zie 3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld
tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009/'10; Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers

rLokale deelnemer:

Maarn Type Rol Oprerkingen
+ v
=
rBondsdeeinemer:
Maarm Geslacht Ral Functie Ruani, WedstrijdFarm,.. Opmetkingen

Start |E|nd

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort !
Tvpe | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
rZoek deelnemer
Achternaam | | i
Spork | veld - Zaterdag |v|
Zak. | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~| L
Persoon = zoek = ~||E
Details
Op wedstrijdformulier? (]
Fugnurmer | |
Cprerkingen | |

<

3. Zoek nu bij het veld Type: Technische staf. Het scherm wordt opnieuw opgebouwd en

is nu als volgt zichtbaar:
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Nieuwe bondsdeelnemer

Cpmerkingen

raoork
Type | Technische skaf |v|
Functie | = |v|
~Zoek. deelnemer
Achternaarn | |
Persoon < zoek = v
\%
Details
Op wedstrijdformulier? [

v

4. Selecteer nu bij het veld “Functie”: trainer/coach.
5. De trainer kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld “Achternaam”.

Selecteer na het intoetsen van de naam de knop \)Q’ Wanneer er een persoon is
gevonden wordt het veld persoon gevuld. In onderstaand scherm is gezocht op
iedereen met de naam “bruinin”. De gevonden Persoon is: Cees Bruinink.

Zoek deelnemer

achternaam

Petsoon

| bruinin

| Bruinink, Cees (m 421

[v]

Let op! Er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste

trainer door op de knop te drukken en nu in de lijst de juiste persoon te

selecteren.

6. Vul bij de persoon de juiste gegevens in
a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze
elke nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. (Is niet verplicht.)

7. Na het selecteren van de knop

wordt de trainer gekoppeld aan het team.

MNieuwe bondsdeelnemer

—Soork
Twpe | Technische skaf | vl
Funckie | Trainerfcoach | ~ |
—Zoek deslnemer
achiermaanm | bruinin |
Persoon | Eruinink, Cees {m 42) |v|
[ |
\)Q}
rCrekails
Op wedskrijdFormuliers -|z| --------------------------------------------------------------------
Cprnerkingen | |
2
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3.1.5 Toevoegen assistent-scheidsrechter (club) aan bondsteam

Wanneer een team een vaste assistent-scheidsrechter heeft kan deze aan een team worden
gekoppeld. Na het toevoegen van een assistent-scheidsrechter (club) wordt deze standaard

zichtbaar op elk wedstrijdformulier dat na deze actie wordt ingevuld. Voer de volgende

stappen uit:

1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers” actief is (zie 83.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld

tabblad:
m Teamopgaven seizoeh 2009/'10: Al - Yeld 24
Teamdetails | Deslnemers
rLokale deelnemer:
Maarm Type Rl
+ o
rBondsdeeinemer:
Maam Geslacht Functie Rugrr. tredstrijdform. .. Opmerkingen Stark | Eind
al &+ W

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoork
Type | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
~Zoek deslnemer
Achternaam | |
Spork | veld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v|
Geslacht man R
Persoon = zock = L
Details
Op wedstrijdformulier? (]
Fugnurmer | |
Opmerkingen | |
<
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3. Zoek nu bij het veld “Type”: Technische staf.

en ziet nu als volgt uit;

Het scherm wordt opnieuw opgebouwd

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoork

Twpe | Technische skaf

Functie | =

rZoek deelnemer

Achternaam | |
Persoon < zoek = "
Detailz

p wedstrijdfarmulier? |

Cprnerkingen |

v

4. Selecteer nu bij het veld “Functie”: assistent-scheidsrechter (club).
5. De assistent-scheidsrechter kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het

veld Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de haam de knop % Wanneer

er een persoon is gevonden wordt het veld Persoon gevuld. In onderstaand scherm is
gezocht op a. Dit wil zeggen dat ieder lid wordt getoond waarvan de achternaam met

een A begint.

Let op! Er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste

assistent-scheidsrechter door op de knop te drukken en nu in de lijst de juiste

persoon te selecteren.
6. Vul bij de persoon de juiste gegevens in

a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze

elke nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Is niet verplicht.

7. Na het selecteren van de knop
aan het team.

wordt de assistent-scheidsrechter gekoppeld
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Nieuwe bondsdeelnemer

rooort
Tvpe | Technische staf |v|
Functie | Assistent-scheidsrechter(club) |v |
rZoek deelnemer
Achternaam |a |
Persoon | Aartsen, Barry - FHYM31 {m 373 |v|
Details
Op wedstrijdformulisr? El
Oprerkingen | |
.4

3.1.6 Verwijderen speler/ trainer / assistent-
scheidsrechter(club) uit een bondsteam

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld
tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009/'10: 10 - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type Raol Opmerkingen
+ Py
=2
rBondsdesinemer:
Maam Geslacht Raol |Functie |Rugnr. ‘Wedstrijdform. .. Opmerkingen Stark |Eind -
Bruinink, Cees  man Technisch... | Trainerfco... [ IZI 16-5ep-2009 |
romhout, Chris  man Teamspeler z Doelverde. .. z 1 IZI 16-5ep-2009
Eossen, Mischa  man Teamspeler z Werdediger z 2 IZI 16-5ep-2009
Best, Arend de  man Teamspeler z Werdediger z 3 IZI 16-5ep-2009
Gugten, Martin... man Teamspeler z Werdediger z 4 E 16-5ep-2009
Dwijvenboden, ... man Teamspeler z Werdediger z 5 IZI 16-5ep-2009
Flug, &.1, man Teamspeler z - z & IZI 16-5ep-2009
tijger, P. de man Teamspeler z Aanvaller z 7 IZI 16-5ep-2009
tijger, Arie de  man Teamspeler z Middenvel... z g IZI 16-5ep-2009
Goede, Ronald deman Teamspeler z Middenvel... z 9 IZI 16-5ep-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10 IZI 16-5ep-2009
Fanten, Arnou... man Teamspeler z Middenvel... z 11 IZI 16-5ep-2009
Rijn, W, wan man Teamspeler z Aanvaller z 1z IZI 16-5ep-2009
Haasnoot, R. man Teamspeler z - z 13 IZI 16-sep-2009
st i Techsc... | Traner [~ ) I
o 1 el v b
a S+ Y

2. Selecteer een speler in het tabblad “bondsdeelnemers”.

3. Selecteer vervolgens de knop @ . De speler krijgt direct een einddatum. De
speler is op het moment dat deze wordt verwijderd niet meer standaard zichtbaar op
het digitale wedstrijdformulier.

3.1.7 Aanpassen speler naar trainer in bondsteam

1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers* actief is (zie 83.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld
tabblad:
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B Teamopgaven seizoen

Teamdetails | Deelnemers

0: 10 - Veld 2a

rlokale deelnemer:

MNaam Type Rl Cpmerkingen
+ o

rBondsdeelnemer:

MNaam Geslacht Rol |Functie ‘Rugnr. |Wadstri]dform‘.. Opmerkingen Start Eind -
Eruinink, Cees  man Technisch... |+ Trainet/co,.. |» IEI 16-5Ep-2003 ||

romhout, Chris  man Teamspeler Doelverde. . 1 |~1“| 16-5ep-2009

laossen, Mischa  man Teamspeler || ¥erdediger 2| ¥ 16-58p-2009

Eest, Arend de man Teamspeler werdediger 3 Izl 16-5Ep-2009

faugten, Martin... man Teamspeler [+ Werdediger 4 @ 16-sep-2009

Duijvenboden, ... man Teamspeler 5 Iﬁzl 16-sep-2009

Flug, A.]. man Teamspeler L} IEI 16-5Ep-2009

rijger, P, de man Teamspeler 7 Izl 16-58p-2003

rijger, Arie de  man Teamspeler | v [vw] F (] 16-sep-2009

fGoede, Ronald deman Teamspeler | v o o| | 16-52p-2009

Flas, Ronald va...man Teamspeler |+ Aanvaler [w 10 IEI 16-5ep-2003

Fanten, Arnou... man Teamspeler | v Midderwel... |w 11 |~1“| 16-5ep-2009

Rijr, W wan Tnan Teamspeler [+ Aanvaler [w 12 Izl 16-52p-2009

Haasnoaot, R, man Teamspeler [v - [w 13 Izl 16-sep-2009

(Tachisch... [v Traner [~ I e meeaw
T L 1 [l

W S+
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2. Selecteer een deelnemer in het tabblad “bondsdeelnemers”. Dubbelklik vervolgens
op de deelnemer. Het volgende scherm wordt getoond:

Wijzig bondsdeelnemer

~Details

Rol | Teamspeler ||
Furictie | verdediger ||
RUgnummEr | 3
ip wedstrijdfarmulisr? i

Oprerkingen | |

3. Hier kunnen verschillende onderdelen worden aangepast. Maak de wijzigingen actief
door de knop te selecteren. Mutaties worden met V vastgelegd.

3.1.8 Opvragen statistieken per speler

Per speler kunnen statistieken worden opgevraagd. Deze statistieken worden opgebouwd op
basis van wat is ingevoerd in het DWF. Let op! De statistieken zijn indicatief. Hieraan kunnen
voorlopig geen conclusies worden verbonden. Om de statistieken van een speler op te
vragen voer de volgende stappen uit:

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld
tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009/°10: 10 - Yeld 2A

Teamdetals | Deelnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type ol Cpmerkingen
+ o
et
rBondsdeeinemer.
Maam Geslacht Ral |Funct\e |Rugnr. ‘wedstrijdform,.. Opmerkingsn Start |E\nd -
Fruinink, Cees  man Technisch... | Trainer/co... |+ o] 16-sep-2003 ||
romhout, Chris  man Teamspelsr z Doslverde, z =] 16-sep-2002
fzossen, Mischa  man Teamspelsr z Werdediger z z EI 16-52p-2009
Eiest, Arend de  man Teamspeler E ‘erdediger E 3§ 16-sep-2003
fzugten, Martin, .. man Teamspeler E Verdediger E 4 m 16-sep-2009
Luijvenboden, ... man Teamspeler z ‘erdediger z 5] 16-sep-2003
Flug, A.1, man Teamspeler z - z BIE] 16-5ep-2002
rijger, P, de mar Teamspelsr z Aanvaller z 7 \ZI 16-52p-2009
rijger, Arie de  man Teamspeler E Middenwvel .. E RIE] 16-sep-2003
fzoede, Ronald deman Teamspeler z Middenvel. .. z 9 EI 16-52p-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10|@ 16-sep-2003
Fanken, Arnou,.. man Teamspelsr z Middenwvel ., z 1§ 16-sep-2002
Rijn, W, van Tnar Teamspelsr z Aanvaller z 1z EI 16-52p-2009
Haasnoot, R, man Teamspeler [+ - [v] 13| 16-5ep-2009
et i T, [ Vaner [ S o e
T 1 T b
a S+ Y
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2. Selecteer een speler in het tabblad “Bondsdeelnemers”. Selecteer vervolgens de

i)

knop . Het volgende scherm wordt nu getoond:
B spelerstatistieken -0 X
rFilter
Seizoen | seizoen 2010/'11 IV‘ Speltype ‘ - [V‘ \-&
rSpelerstatisticken
MNaam sp... |Wedstrij... ‘Doelpun... ‘Gele kaa... |R0de ka... Totale s... ‘Assis‘[s |Geb|esse...
U. Groen 0 0 1 1 0 0 0
S v
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4. Invullen en aanpassen DWF

Nadat het bondsteam is aangemaakt in KNVB Club Applicatie (zie hoofdstuk 3) kan het DWF
worden ingevuld. Dit gebeurt door drie partijen:

1. Het thuisteam

2. Het uitteam

3. De scheidsrechter

Het DWF heeft vele overeenkomsten met het papieren wedstrijdformulier. Alle reglementaire
en gewenste wedstrijdgegevens worden op het DWF vermeld.

Het proces voor het digitale wedstrijdformulier ziet er als volgt uit:

Stap 1 Opstarten applicatie =» thuisspelende vereniging.

Stap 2 Opgeven van spelers / technische staf voorafgaand aan de wedstrijd door het
THUISteam en UlTteam.

Stap 3 Invoeren wedstrijdverloop (tucht + uitslag) door de scheidsrechter.

Stap 4A Akkoord geven wedstrijdformulier THUISteam.

Stap 4B Akkoord geven wedstrijdformulier UITteam.

Stap 4C Akkoord geven wedstrijdformulier door de scheidsrechter.

Deze stappen worden in de volgende paragrafen toegelicht.

4.1 Stap 1: Opstarten applicatie = thuisspelende vereniging

De wedstrijd is alleen zichtbaar bij de thuisspelende vereniging. Na het inloggen door de
thuisclub worden alle wedstrijden getoond die bij de betreffende club worden gespeeld. De
uitspelende club hoeft zelf niet in te loggen.

De module van het wedstrijdformulier is opgenomen in KNVB Club Applicatie. Voorwaarde is
wel dat er een werkende Internetverbinding moet zijn. Om de applicatie te starten voert u de
volgende stappen uit;
1. Start KNVB Club Applicatie.
2. Login als gebruiker die beschikt over de rol “Wedstrijdzaken” of “Digitaal
Wedstrijdformulier”.
3. Selecteer nu onder het menu Wedstrijdzaken de knop Digitaal Wedstrijdformulier.

| “Wedstrijdzaken

A Foekscherm teams

Lokale teams Chrl+L
Bondsteams Ckrl+B
Digitaal wedstrijdformulier
Teaminschrijvingen kI

Tuchtzaken

Programma Chrl+P
Competitiegegevens

Litslagen en planning

NOOOD =@ LB E

Accommodatiebezetting

4. Het scherm “wedstrijden”wordt nu getoond:
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Voorbereiden | In te vullen | Help

Wedstrijdnummer

O opnievwiaden  [E] wedstrijdtformulier openen

B Wedstrijden

Tijd Thuisteam Uitteam Speltype
14:30 Katwijk 1 Capelle 1 Veld 7A
1030 Katwijk 2 Ter Leede 2 Veld 7A
1200 Katwijk 3 MVY 27 2 Veld ZA

Het scherm is als volgt opgebouwd:

= Tabblad “Voorbereiden”: op dit tabblad worden alle wedstrijden getoond die nog
niet zijn gespeeld. 6 dagen voorafgaand aan de wedstrijd zijn de wedstrijden
zichtbaar.

= Tabblad “In te vullen”: dit tabblad bevat alle wedstrijden waarvan het
wedstrijdformulier moet worden ingevuld.

= Tabblad "Help”: Op dit tabblad zijn links geplaatst met hierin korte instructiefilms.
Alle handelingen uit de handleiding worden als korte filmpjes ook toegelicht. Let
op! Voor het afspelen van de instructiefilmpjes heeft u een juiste versie van Flash
nodig. Bezoek de pagina www.adobe.com/software/flash/about om te kijken of
Flash is geinstalleerd op uw computer. Daarnaast kunt u uiteraard ook de
handleiding raadplegen.

= Knoppen

opnieuy laden
o : Na het selecteren van deze knop worden

de wedstrijden opnieuw opgehaald.
_‘E_ wedstrijdfarmulier openen
o Na het selecteren van deze knop wordt het
formulier van de geselecteerde wedstrijd
geopend.

Selecteer de juiste wedstrijd in het tabblad “Voorbereiden” en dubbelklik op de

i‘ wedstrijdformulier openen
betreffende regel of selecteer de knop . Het DWF wordt nu

getoond.

4.1.1 Opbouw scherm wedstrijddetails

Na het selecteren van de juiste wedstrijd (zie §4.1) wordt het wedstrijdscherm getoond.

Het wedstrijdscherm is als volgt opgebouwd:

1.

2.
3.

Tabblad “Thuisteam®: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het
thuisteam.

Tabblad “Uitteam®: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het uitteam.
Tabblad “Officials”: binnen dit tabblad worden de wedstrijdofficials getoond die bij een
wedstrijd zijn aangesteld. Mocht een KNVB-official niet komen opdagen, kan de
vervangende scheidsrechter worden ingevoerd.

Tabblad “Wedstrijdverloop®: hier kan de scheidsrechter het wedstrijdverloop invoeren
en aanpassen. Het wedstrijdverloop bestaat uit tucht, wissels en het scoreverloop.
Tabblad “Vastleggen®: hier kan de uitslag worden ingevoerd of de reden waarom een
wedstrijd niet (in het geheel) is gespeeld.
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Het tabblad “wedstrijdverloop®,“officials“,“vastleggen” + tabblad van de tegenstander is
alleen zichtbaar op de wedstrijddag zelf.

4.2 Stap 2 Invullen wedstrijdformulier thuisteam/ Uitteam =
voorafgaand aan de wedstrijd)

Het thuisteam is verantwoordelijk voor de spelersopgave op het formulier. De spelersopgave
voor het thuisteam moet worden uitgevoerd op het tabblad “Thuisteam”. Voor de uitspelende
vereniging moet dit worden uitgevoerd op het tabblad “Uitteam”. De tabbladen “Uitteam® /
“Thuisteam® zijn zichtbaar na selectie van de wedstrijd (zie §4.1). In deze paragraaf wordt het
thuisteam toegelicht. Voor het uitteam zijn de stappen precies hetzelfde.

Het tabblad “Thuisteam® / “uitteam® is als volgt opgebouwd:

Wedstrijdnummer : 115071

dstr ¢

Nr: 115071, 08-10-2010 om 11:10, Katwijk 2 - Rijnvegels 2 (Veld ZA - Senioren, poule: A)

Thuisteam | Uitteam | Officials | Wedstrijdverloop | Vastleggen

Tnvulhulp
Basisspelers: X ingevuld Vink minimaal 7 en maximaal 11 basisspelers aan Aanvoerder akkoord? ¥
Reservespelers: % ingevuld Er mogen maximaal 18 spelers worden apgegeven. Scheidsrechter akkoord? ¥
Spelerspassen: X ingevuld 1 basisspeler(s) hebben geen spelerspas.
Rugnummer [Naam Geslacht Rel.cd. [Basis [Aanvoerder [speferspas Rol
1Pplas, Marco van der [21] Man CFPQSOW ] Teamspeler
2Jansen, Joshua [23] Man CHPW960 ™ O O Teamspeler
3Jong, Bart de [21] Man CFMC37Y ] O (] Teamspeler
4Vreugd, Leen de [28] Man CFMFL0C O O O Teamspeler
50wel, Michael [20] Man FQGTE18 (] (] (] Teamspeler
6Verdoes, B.B. [20] Man FHBW47) ] (] m] Teamspeler
7 Duijvenbode, Gerben van [20] Man FKFZ772 O (] (] Teamspeler
8Hensen, Daniel [31] Man CFMH290 O o] O Teamspeler
9Poel, Mats vd [22] Man CFPD36P (] (] O Teamspeler
10Kuyt, Ronald [30] Man CFMR377 O (] O Teamspeler
11Groenendijk, M. [22] Man CFMK192 (] O (] Teamspeler
12Boon, Jordi van der [19] Man FKHBS1K (] ] m] Teamspeler
14 Diets, Robin [21] Man CDMY84W (] (] (] Teamspeler
15Verkade, Jean Paull [30] Man CFMR366 (] (] ] Teamspeler
21 Nederhand, Jim [35] Man BLSQ14K O O O Teamspeler
Kraaijenoord, Arie [31] Man CFRD66E (] ] ] Teamspeler
Zanten, Matthijs van [32] Man FHBW93U (] O O Teamspeler
Zanten, Aroud van [29] Man CFMI83C (] (] ] Teamspeler
Zwanenburg, Gert [23] Man CFMNG2P O (] O Teamspeler

& toev. deelnemer  ® verw. deelnemer & verversen A controleren [ aanvoerder akkoord? ) scheidsrechter akkoord? & opslaan &b invulformulier

Binnen het tabblad kunnen de volgende acties worden uitgevoerd:
toevoegen deelnemers bij een wedstrijd.

vastleggen basisspelers.

vastleggen aanvoerder.

vastleggen aanwezigheid spelerspassen(scheidsrechter).
akkoord geven opstelling (aanvoerder akkoord).

akkoord geven opstelling (scheidsrechter akkoord).
Afdrukken invulformulier

ONorLONE

Boven de teamopgave is de zogenaamde “invulhulp” geplaatst. Boven de
teamopgave is dit venster aanwezig. Hierin worden de volgende controles uitgevoerd
en getoond:

1. Controle basisspelers. Uiteraard zijn er normaliter 11 basisspelers. Wanneer
er echter meer dan 11 en minder dan 7 basisspelers op het wedstrijdformulier
worden aangevinkt wordt dit met een melding aangegeven. De melding
verdwijnt wanneer er tussen de 7 en 11 basisspelers worden toegevoegd.
Wanneer dit niet wordt gecorrigeerd kan het DWF niet worden verzonden
naar de KNVB.

2. Controle (wissel)spelers: er mogen maximaal 18 spelers op het DWF worden
geplaatst. Wanneer er meer dan 18 spelers op het wedstrijdformulier
aanwezig zijn wordt dit getoond in de invulhulp. Wanneer dit niet wordt
gecorrigeerd kan het DWF niet worden verzonden naar de KNVB.
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Controle spelerspassen: Alle spelers die deelnemen (daadwerkelijk spelen /
invallen) moeten in het bezit zijn van een (vervangende) spelerspas. De
spelerspasvinkjes moeten worden ingevoerd door de scheidsrechter. Voor
alle basisspelers geldt dus dat een spelerspas aanwezig moet zijn. Hierop
wordt gecontroleerd.

Controle akkoord thuis/uitteam: Voor de wedstrijd moet de aanvoerder
akkoord geven voor de spelersopgave. Wanneer ¥ wordt getoond is
akkoord gegeven door de aanvoerder van het thuis/uitteam. Wanneer x
wordt getoond is dit akkoord nog niet gegeven door de aanvoerder van het
thuis/uitteam.

Controle akkoord scheidsrechter: Voor de wedstrijd moet de scheidsrechter
akkoord geven voor de spelersopgave. Wanneer ¥ wordt getoond is
akkoord gegeven door de scheidsrechter voor het thuis/uitteam. Wanneer x
wordt getoond is dit akkoord nog niet gegeven door de scheidsrechter voor

het thuis/uitteam.

4.2.1 Vastleggen deelnemers

Standaard worden alle deelnemers uit een bondsteam opgehaald. Deze lijst hoeft niet altijd

compleet te zijn. Zo kunnen er spelers uit andere teams meespelen. Daarnaast kunnen

spelers uit het team afwezig zijn.

4.2.1.1 Toevoegen speler uit ander team op wedstrijdformulier:
Om een speler uit een ander team toe te voegen voer de volgende stappen uit:

& toev. deelnemer
1. Selecteer de knop

. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam X
riies lid uit het team

Teamlid E |v]
r.. of zoek deelnemer

Relatiecode | |
Achternaam | |
Sport ‘ Veld - Zaterdag ‘V‘
Cat. | Senioren (M) |V|
Persoon v
rNieuwe deelnemer

Speler? [ﬂ

Coach? O

Aanvoerder? [

In basis? O

Rugnummer I:l

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop
3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op!

dit kunnen er meerdere zijn.

Q
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4. Voer na het selecteren van de juiste persoon in of de speler in de basis staat, zijn pas
aanwezig is, wat zijn/haar rugnummer etc.

rMieuwe dealnemer

Speler? [ﬂ

Coach?

Aanvoerder?

O 0 O

In basis?

Rugnummer

5. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De deelnemer is nu
toegevoegd aan de wedstrijd.

4.2.1.2Toevoegen trainer op wedstrijdformulier:
Wanneer geen trainer is opgegeven in het bondsteam voer dan de volgende stappen uit:

deel k
1. Selecteer de knop & dechnemer toevosgen . Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam X
rkies lid uit het team

Teamlid E [v]

r.. of zoek deelnemer

Relatiecode | |
Achternaam | |
Sport | Veld - Zaterdag v
Cat. | senioren (M) [v|
Persoon - v

riieuvwe deelnemer
Speler?

Coach?
Aanvoerder?

In basis?

DDDD@

Rugnummer

Q v

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop &
3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op!
dit kunnen er meerdere zijn.
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4.

5.

Activeer na het selecteren van de juiste persoon het vinkje bij Coach?

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam X

rKies lid uit het team

Teamlid | - ‘ V|

r.. of Zoek deelnemer

Relatiecode |

Achternaam | |

Sport |Ve|d - Zaterdag ‘ v
Cat. | Senioren (M) ‘ v
Persoon - v

rNieuwe deelnemer

Speler? O

Coach? [ﬂ

Qv

Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De trainer is nu toegevoegd
aan de wedstrijd.

4.2.1.3Verwijderen speler van formulier:

Wanneer een speler op vakantie is, geblesseerd is, etc. kan deze worden verwijderd van het
formulier. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1.

2.

Selecteer in de lijst met namen een speler.
@ deel ijd . .
Selecteer nu de knop & deshnemer verwj """ De deelnemer is nu verwijderd van het
wedstrijdformulier. Let op! De speler is door deze actie alleen bij de geselecteerde
wedstrijd verwijderd. Hij blijft deelnemer van het Bondsteam. Bij de volgende
wedstrijd zal de verwijderde deelnemer weer worden getoond op het formulier.

4.2.2 Vastleggen basisspelers

In de A-categorie moeten de basisspelers worden vastgelegd. Let op! In de B-categorie is
dit niet nodig. Nadat de juiste spelers op het formulier staan, kan worden aangegeven dat

een speler in de basis start. Er kunnen uiteraard maximaal 11 spelers in de basis staan. Om
aan te geven of een speler in de basis staat, voer de volgende stappen uit:

1.
2.
3.

4.

*%

Selecteer in de lijst met namen een speler.

Selecteer nu in de kolom Basis bij de juiste speler met het vinkje. E.'.
Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle basisspelers.

Sla de wijzigingen op door de knop ke cpslaan wizigingen te selecteren.

Het is ook mogelijk om in één keer alle spelers te selecteren. Dit kan worden gedaan

door in de kolomnaam op rechtermuis te klikken en vervolgens de optie “Selecteer Alles”
te selecteren.

| S AN
Selectesr alles

Deselectesr alles
Selectie omkeren
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4.2.3 Vastleggen aanvoerder

Bij een wedstrijd moet altijd een aanvoerder worden vermeld. Dit is altijd minimaal en
maximaal één deelnemer. Om aan te geven welke speler aanvoerder is, voer de volgende
stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu in de kolom Aanvoerder bij de juiste speler met het vinkje

H opslaan wijzigingen

3. Sla de wijzigingen op door de knop te selecteren.

4.2.4 Vastleggen aanwezigheid spelerspas (door scheidsrechter)

Alle spelers die bij een wedstrijd betrokken zijn moeten in het bezit zijn van een spelerspas.
Om aan te geven welke spelers in het bezit zijn van een spelerspas, voer de volgende
stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler*.

2. Selecteer nu in de kolom Spelerspas bij de juiste speler met het vinkje
3. Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle spelers met een spelerspas.
4

H DDS'EIEII'I WIZIgIngen te selecteren.

Sla de wijzigingen op door de knop
*  Het is ook mogelijk om in één keer alle spelers te selecteren. Dit kan worden gedaan
door in de kolomnaam op de rechtermuistoets te klikken en vervolgens de optie
“Selecteer alles” te selecteren.

4.2.5 Controleren spelersopgave

De spelersopgave kan worden gecontroleerd op onjuistheden. Controles kunnen plaatsvinden
op drie gebieden:

1. Teamcontrole: hier wordt gecontroleerd of het team voldoet aan de voorwaarden.
Bijvoorbeeld is een aanvoerder geselecteerd en bestaat het team uit minimaal 7 en
maximaal 11 basisspelers.

2. Lidcontrole: hier wordt gecontroleerd of de speler de juiste leeftijd heeft, het juiste
geslacht heeft en of de speler wel spelend lid is.

3. Tuchtcontrole: Deze controle vindt nog NIET plaats. De vereniging is zelf verplicht om
bij te houden wie er geschorst/uitgesloten is.

ﬂ conkroieren

e Selecteer de knop om de teamcontrole / lidcontrole te starten selecteer

de knop

4.2.6 Vastleggen akkoord aanvoerder

Nadat de teamopgave correct is, moet de aanvoerder (of: leider) een akkoord geven. Dit kan
alleen wanneer een aanvoerder is geselecteerd.

. [4 aanvoerder akkoord?
1. Accordeer de wedstrijd door de knop te selecteren.

4.2.7 Vastleggen akkoord scheidsrechter

Nadat de teamopgave is geaccordeerd door de aanvoerder/leider, moet de scheidsrechter
voor het thuisteam en uitteam akkoord geven. Dit moet v6ér de wedstrijd gebeuren. Alle
wijzigingen die na akkoord van de scheidsrechter worden doorgevoerd, worden zichtbaar
gemaakt op het tabblad “Officials®.

1. Accordeer de wedstrijd door de knop [ scheidsrechter akkoord?| te selecteren.

4.2.8 Afdrukken invulformulier

Voorafgaand aan de wedstrijd kan een invulformulier worden getoond. Dit formulier wordt als
pdf formulier op uw scherm getoond. Dit document kunt u vervolgens afdrukken. Het
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invulformulier bevat de gegevens die voorafgaand aan de wedstrijd zijn ingevuld op het
tabblad “Thuisteam® en “Uitteam®.

1. Toon het invulformulier door de knop “# i*fermier te selacteren. Let op de knop
invulformulier is alleen zichtbaar op het tabblad “In te vullen” op de wedstrijddag.
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4.3 Aanpassen wedstrijdofficials

Bij een wedstrijd moeten op het wedstrijdformulier drie/vier officials worden ingevuld. In de A-
categorie worden de scheidsrechters aangesteld door de KNVB. De assistent-
scheidsrechters, wedstrijdcodrdinator en de assistent-scheidsrechter thuis worden opgegeven
door de thuisspelende vereniging. Assistent-scheidsrechter uitteam moet worden opgegeven
door de uitspelende vereniging. In onderstaande paragrafen wordt uitgelegd welke acties de
vereniging moet uitvoeren.

Het tabblad “Officials” ziet er als volgt uit:

Wedstrijdnummer : 18285
Wedstrijdgegeven

Nr: 18285, 27-11-2009 om 19:15, MOC C1 - Arch.b, Nieuweboer C2 (Zaal WK - C-Junioren, poule: H) ‘

X Thuisteam | 3 Uitkeam | OFficials | Wedstrijdverloop | Vastieggen

rClubifficials

Clubscheidsrechter | | Wedstrijdcoordinatar |

Assistent-scheids thuisteam | | hssistent-scheids Litteam |
rBondsofficials

Hlaam Relatiecnde ‘ Ral

@S opnieuw ophalen Q; bondsofficial toevoegen @) bondsafficial verwideren

4.3.1 Aanpassen bondscheidsrechter

Het kan gebeuren dat een scheidsrechter op het laatste moment niet bij de wedstrijd
aanwezig kan zijn. In dit geval moet een andere scheidsrechter aan de wedstrijd worden
gekoppeld. Voer hiervoor de volgende stappen uit:
Selecteer tabblad “Officials”
2. Selecteer op het tabblad “Bondsofficials” in de lijst met officials de scheidsrechter die
niet is komen opdagen.

3. Selecteer vervolgens de knop & official verwijderen . De official is nu verwijderd.

a. Wanneer u een fout heeft gemaakt bij het verwijderen kan de official opnieuw
worden opgehaald uit de KNVB database. Selecteer hiervoor de knop
iﬁ opnieuw ophalen

i bondsofficial £
4. selecteer de knop & bondscffic PR Het volgende scherm wordt getoond:
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Mieuwre official toeyoegen

~Selectis

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Details

Relatiecode | |

Maam | |

5. Vervolgens kan er worden gezocht op relatie of op achternaam.
a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de nieuwe scheidsrechter.

Let op! Er wordt hier alleen gezocht op bondsofficials en niet naar clubofficials.
Wanneer een clubscheidsrechter moet worden toegekend zie 84.3.2.

6. Na hetinvullen van bovenstaande gegevens druk op de knop % . Wanneer de
scheidsrechter is gevonden, worden de details gevuld in het deelscherm Details.

7. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.2 Opgeven Clubscheidsrechter

Bij wedstrijden waarbij een clubscheidsrechter aanwezig is, moet hier de clubscheidsrechter
worden ingevoerd. Hiervoor moeten de volgende stappen worden uitgevoerd:
1. Selecteer tabblad “Officials*

2. Selecteer de knop bij Clubscheidsrechters
Clubofficials

Clubscheidsrechter |

(@)@

3. Het volgende scherm wordt getoond:

MNieuwe clubofficial toevoegen

~Selectie

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Dietails

Relatiecode | |

Maarmn | |
4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.

b. Vul anders de achternaam in van de clubscheidsrechter

5. Na het invullen van bovenstaande gegevens, druk op de tabtoets. Wanneer de
scheidsrechter is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
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4.3.3 Opgeven assistent-scheidsrechter (uit / thuis)

Wanneer een assistent-scheidsrechter is opgegeven in het bondsteam wordt deze
automatisch binnen het tabblad “Officials“ opgehaald. Is dit niet het geval of moet een andere
assistent-scheidsrechter worden opgegeven, voer dan de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Officials*

2. Selecteer de knop bij assistent-scheids thuisteam.

Hstent<cheids Hicesm ‘ ‘Assistent-scheids littam ‘

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe clubofficial toeyoegen

~Selectis

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Diekails

Relatiecode | |

Maam | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
c. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
d. Vul anders de achternaam in van de assistent-scheidsrechter. Let op de
gehele achternaam moet worden ingevuld en niet delen van de achternaam
5. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de tabtoets. Wanneer de
scheidsrechter is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.4 Opgeven Wedstrijdcodrdinator

De wedstrijdcoérdinator wordt door de thuisspelende vereniging toegevoegd. De
wedstrijdcodrdinator moet zijn van de thuisspelende vereniging. Hiervoor hoeft de
scheidsrechter geen actie te ondernemen. De thuisspelende vereniging is verantwoordelijk
voor het handmatig toevoegen van de wedstrijdcodrdinator. Voer hiervoor de volgende
stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Officials”

2. Selecteer bij wedstrijdcodrdinator de knop

]Wedstrijdmurdinatur ||q:3; || T |
3. Het volgende scherm wordt getoond:
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MNieuwe clubofficial toevoegen

~Selectie

Zoek, op relatiecode | |

Zoek, op achternaam | |

~Details

Relatiecode | |

Maam | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.

a. Wanneer de relatiecode bekend is vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de wedstrijdcodrdinator.

5. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop J\\f‘ . Wanneer de
wedstrijdcodrdinator is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.4 Stap 3 = Invoeren wedstrijdverloop (scheidsrechter)

De scheidsrechters is verantwoordelijk voor het opgeven van informatie met betrekking tot het
wedstrijdverloop. Hiermee wordt bedoeld de tuchtinformatie, de wissels en het scoreverloop.
Deze informatie kan worden ingevoerd bij het tabblad “wedstrijdverloop®.

4.4.1 Invoeren gele kaart

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop*.

2. Selecteer de knop o gele kaart toevoegen
3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Nieuwe gebeurtenis: Gele kaart

Mieuwe gebeurtenis
’VPericu:Ie | 1e helft |v| Tlirk: |
r Thuiskeam rLitbeam
Persoonsc... | Rugnurmnigr Taari Speelskatus Persoonsc. .. | Rugnurmnies | Taari Speelstatus
FEGWESR, Best, Arend de weld
IZFRCS0K, Duijvenboden, ... weld
ICFyZEG Goede, Ronald de weld
FREWESD Gossen, Mischa  weld
FrLE+a4 Krijger, Ariede  weld
IZFMD40E Kromhout, Chris  weld
ICFMGo96 Flug, A.J, weld
o L LR N}
rTuchtcode
Code Omschrijving
n1 het gooien van een kluit aarde, pal gras of ander voarwerp ad
nz het wegtrappen/weggooien van de bal, kerwijl het spel dood is
0za het wegtrappen wan de bal, terwijl het spel dood is -
0ZEB het weggooien wan de bal, terwijl et spel dood is
03 het onvoldoende afstand nemen bij een wrije schop
04 het wertragenjbelernmeren van de spelhervatting P
044 het wertragen van een soelhervatting ~

4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.

a. Letop de periode is verplicht bij het opgeven van een kaart / wissel!

b. Bij een speler die uit het veld wordt gezonden na 2x een gele kaart moet 2 x
een gele kaart worden ingevoerd met een code voor de gele kaart. Dus niet

1x geel en 1x rood invoeren.

c. Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de

volgende regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Selecteer nu in het tabblad “Thuisteam® de speler die de gele kaart heeft gekregen.

5

6. Selecteer vervolgens de Tuchtcode.

7. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
8

Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een gele kaart

hebben ontvangen.

4.4.2 Invoeren rode kaart

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop®.

2. Selecteer de knop o rode kaart OEHTECEN |

3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Nieuwe gebeurtenis: Rode kaart

Mieuwe gebeurkenis
’VPeriode | 1e helft |v| Mliraut |
rThuisteam rLiitkeam
Persoonsc,.. | Rugnumrietr Maam Speelstatus Persoonsc. ., |Rugnummer |Naam Speelstatus
e, Best, arend de weld
ICFMC 39K Duijvenboden, ... weld
IZPWWMZ35 Goede, Ronald de veld
Frawwasn Gossen, Mischa  weld
FriLE4a4 Krijger, Arie de  weld
ICFMD40E Kromhout, Chris  weld
IZFME996 Flug, &.1. weld
s LR L LN}
rTuchtcode
Code Zimschrijving
ElA het bedreigen van een tegenspeler (rood) ad
E1E het bedreigen van de scheidsrechter ||
F1C het bedreigen van een assistent-scheidsrechber
g ] het bedreigen van de secretaris
B2 het gebruiken van grove of beledigende taal enfof beledigend gebaar kegenower een kegenspeler
EZB het gebruiken van grove of beledigende taal enfof beledigend gebaar tegenower de scheidsrechter B
C het gebruiken van arove of beledisende taal entof beledigend oebaar teqenover een assistent-scheidsrechter b

4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.
a. Letop de periode is verplicht bij het opgeven van een kaart / wissel!

Sla

ON oo

b. Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de
volgende regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Selecteer nu in het tabblad “Thuisteam® de speler die de rode kaart heeft gekregen.
Selecteer vervolgens de Tuchtcode.

de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een rode kaart

hebben ontvangen.
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4.4.3 Invoeren wissel (alleen A-categorie)

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop®.

2. Selecteer de knop @ wissel toevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Wissel speler
Migwe gebeurtenis

Periode | 1e helft |v| Tliruk |
rThuisteamn rLitkeamn
Persoonsc... | Rugnumrier Maam Speelskatus Persoonsc, ., | Rugnumrmer |Naam Speelskatus
CHxPa9g Dam, Michigl van  weld
CFMLSET Egmand, Garret, .. bank

LTl
rEewisseld voor

Wisselspeler Egmond, G. van | w |

4. Selecteer eerst de Periode waarin de wissel heeft plaatsgevonden.
= Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de
volgende regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90
5. Selecteer nu in de kolom Thuisteam of Uitteam de speler die is gewisseld.
6. In het onderdeel Gewisseld voor verschijnt nu een selectievakje:

Wisselspeler - | W |

Let op!
=  Wanneer er geen wissels beschikbaar zijn, betekent dit dat er in de
spelersopgave (tabblad “Thuisteam® / “Uitteam®) geen wisselspelers zijn
opgegeven.
= Bij de B-categorie hoeven geen wissels te worden ingevoerd.
7. Selecteer nu de wisselspeler.

8. Sla de wissel op door de knop v te selecteren.
9. Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers gewisseld zijn.
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4.4.4 Invoeren doelpunt

Het invoeren van doelpunten is verplicht voor de wedstrijden in de hoofdklasse, topklasse,
eredivisie A en eredivisie B-jeugd. In de overige klassen kan een doelpunt wel worden
ingevoerd, maar blijft het invoeren van de uitslag verplicht.

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop®.

2. Selecteer de knop @ sooreverioop bosvosgen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Doelpunt
Miguwe gebeurtenis

Soork Periode | 1e helft |v| Minuut I:I

rThuisteam rUitkeam
Persoonsc. .. | Rugnummer | Maam | Speelstatus Persoansc... | Rugnummer | Maam | Speelstatus

ICFMHSEW & Groen, 1. weld

CFMPLZE Aandewiel, Gert  weld
FR5aM Barnhoorn, Arjan weld

CHxPESE Dam, Michiel van weld

CFMOSIE Efferink, T.J. van peld

CFMM17F Frekz, Fonald weld

FHEFS64 Geijteman, Pieter weld

CFMO13E0 Haas, 1. de weld

GFHKE52 Haasnoot, Migls  weld

CBWZETE Huisman, Marcel  weld

CFMIE3C Zanten, Arnoud., ., weld

Lallrd (LR Y]

4. Standaard staat een normaal doelpunt geselecteerd.

= Bij een eigen doelpunt selecteer bij Soort “

= Eigen Doelpunt”
5. Selecteer eerst de Periode waarin het doelpunt heeft plaatsgevonden.

= Geef eventueel de minuut op waarin het doelpunt heeft plaatsgevonden.
6. Selecteer nu in de kolom Thuisteam of Uitteam de speler die heeft gescoord.

7. Sla het doelpunt op door de knop v te selecteren.
8. Herhaal de stappen 4 tot en met 7 wanneer er meerdere doelpunten zijn gevallen.
= Let op! Bij de topklasse,hoofdklasse, Eredivisie A jeugd en eredivisie B jeugd
wordt de score op het DWF bepaald door de ingegeven doelpunten. De stand
kan niet worden aangepast en komt alleen tot stand door het invoeren van de
doelpunten.

4.4.5 Ongedaan maken Gele kaart / Rode kaart / Wissel /
Doelpunt

Wanneer een fout is gemaakt bij het opgeven van een gele kaart, rode kaart, doelpunt of
wissel kan dit ongedaan worden gemaakt. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop®
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2. Selecteer de foutieve gele kaart, rode kaart,wissel of doelpunt

3. Selecteer nu de knop -ﬂ gebeurtenis werwijderen

4.5 Vastleggen wedstrijd

Nadat de wedstrijd gespeeld is, moet de scheidsrechter eerst de gele kaarten, rode
kaartenwissels en eventueel de doelpunten doorvoeren. Vervolgens moeten de volgende
acties worden doorgevoerd:

= Invoeren uitslag en status wedstrijd=» de scheidsrechter voert dit in.

o Bij de Hoofdklasse, Topklasse, Eredivisie A Jeugd en Eredivisie B Jeugd
wordt de stand bepaald op basis van de ingaven van de doelpunten.
= Akkoord geven wedstrijdformulier = dit moet worden gedaan door het thuisteam,
uitteam en de scheidsrechter.

= Vastleggen wedstrijd = de scheidsrechter voert dit in.

Op het tabblad “Vastleggen® moeten bovenstaande stappen worden uitgevoerd. Voorbeeld
vastleggen scherm.

wedstrijdnummer : 88678

‘Wedstrijdgegaven:
"Nr: 88678, 20-09-2009 om 12:00, Katwijk 10 - Rijnvogels 4 (¥eld 2A - Senioren, poule: A) ‘

o Thuisteam | Uitteam | Officials | Wwedstrijdverloop | Yastleggen

racoreverloopp——————————————  FWedstrijdstatu: Authorisati
atus bgespes v
l:“:l Periode - v Stakingsminuut l:l
e '
omschrijing ) | | |Scheidsrechter akkaord? ®
* U moet nog esn scheidstechter opgeven

\Wiszel

Relatizoode Hlaanm Team Periode
Fiaarschuwingen / Uit het veld gezonden

Relatiecode |Naam Type gebeurtenis Tuchkcade Team Periode
FKGWEIR, Best, Arend de Gele kaart Al-14 Katwijk BBEZS2H-1-10  [le helft

2 wedstrijdformulier afdrukken %, wedstrijdformulier vastleggen x sluiten

4.5.1 Vastleggen uitslag

Om de uitslag vast te leggen voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Vul bij onderdeel Scoreverloop de uitslag in:
~Scoreverloop

Thuis Uit
Doelpunken
Strafschoppen |:| |:|

Let op!

© KNVB 2010 Handleiding DWF 1.1



1) Strafschoppen zijn niet van toepassing bij competitiewedstrijden.

2) Bij de topklasse en hoofdklasse wordt de score bepaald door de ingegeven
doelpunten. De stand kan niet worden aangepast en komt alleen tot stand
door het invoeren van de doelpunten.

4.5.2 Vastleggen wedstrijdstatus

In de meeste gevallen worden de wedstrijden uitgespeeld. Om dit vast te leggen: voer de
volgende stappen uit;

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status “Uitgespeeld” in.
~i'edstrijdskatus

Skakus Litgespeeld | W |
Periode - w | Skakingsminuut I:I
Cmschrijving - W

Zie 84.5.8 voor het verzenden van het DWF naar de KNVB.

4.5.3 Vastleggen afgelasting

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
2. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status Gestaakt of veld afgekeurd.
~Wedstrijdstatus

Skakus | Gestaakt of veld afgekeurd |v|
Cmschrijving | Afgelast door wereniging |v |

3. Vul bij onderdeel omschrijving de reden in waarom de wedstrijd niet heeft kunnen
plaatsvinden

Let op! Bij het hanteren van een stakingsminuut gaarne de volgende minutennotering

hanteren.

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90
Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Zie 84.5.8 voor het verzenden van het DWF naar de KNVB.

4.5.4 Punten beste speler

Let op! Het doorgeven van de beste speler is alleen van toepassing op teams die uitkomen in
de Nike A-junioren eredivisie en B-junioren eredivisie. Hier wordt door de tegenstander
beoordeeld wie de beste drie spelers zijn bij de tegenstander. Bij wedstrijden die uitkomen in
andere klassen wordt deze functionaliteit niet getoond.

De puntentelling is als volgt:
e De beste speler 3 punten
e Op één na beste speler 2 punten
e En de op twee na beste speler 1 punt

© KNVB 2010 Handleiding DWF 1.1 -42-



Voer de volgende stappen uit voor het doorgeven van de beste spelers:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
R Punten beste spelers

2. Selecteer de knop . Het volgende scherm wordt getoond:
rThuisteam rlitteam
Ken 3 punten toe aan ‘ - |V| Ken 3 punten toe aan | - ‘V‘
Ken 2 punten toe aan ‘ - |V| Ken 2 punten toe aan | - ‘ V‘
Ken 1 punt toe aan [— lvl Ken 1 punt toe aan | - ‘V‘
\ 4

3. Vul de verschillende spelers in. Voor de naam van de speler wordt ook het

rugnummer getoond. Sla dit op door de knop te selecteren v
4. Zie 84.5.8 voor het verzenden van het DWF naar de KNVB.

4.5.5 Akkoord geven thuisteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en
de scheidsrechter. Om als thuisteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Selecteer bij onderdeel autorisatie het vinkje achter “Thuisteam akkoord”.

Thuistearn akkoordy? EI | H |

3. Sladit op door de knop | 2
4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

| te selecteren

':._ _.:' Het thuisteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

5. Selecteer de knop j ! om dit definitief te maken.

4.5.6 Akkoord geven uitteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en
de scheidsrechter. Om als uitteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Selecteer bij onderdeel autorisatie het vinkje achter “Uitteam akkoord”.

Uitkearn akkoord? £4 | B |

H

| te selecteren.

3. Sladit op door de knop |

© KNVB 2010 Handleiding DWF 1.1 -43-



4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

5. Selecteer de knop j

Het uitteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

! om dit definitief te maken.

4.5.7 Akkoord geven bondsscheidsrechter

De scheidsrechter geeft als laatste akkoord bij een wedstrijd Hij doet dit nadat zowel het uit-
als thuisteam akkoord is gegaan. De bondscheidsrechter moet het formulier “ondertekenen”
met het wachtwoord die hij ook gebruikt bij het Official Aanstellingen Overzicht (OAO). Om
akkoord te geven voert de bondsscheidsrechter de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Vul bij onderdeel “Wachtwoord” het wachtwoord in. Zonder wachtwoord kan de

bondscheidsrechter geen akkoord geven.

3. Selecteer bij onderdeel “Scheidsrechter akkoord” het vinkje.

Scheidsrechter akkoord? J | (o
Scheidsrechter | Aalders, Louis |v|
Wachtwoord | |
| | & |
4. Sla dit op door de knop te selecteren

5. De volgende vraag wordt nu iesteld:

6. Selecteer de knop j

I.-_J'f_ = \ De scheidsrechter gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

MB: indien deze wedstrijd door een clubscheidsrechter of een anonieme
scheidsrechter is gefloten, hoeft geen wachtwoord te worden opgegeven.

Ja | | Mee

! om dit definitief te maken.

4.5.8 Versturen formulier naar de KNVB

Het formulier kan pas worden verzonden op het moment dat er:

Minimaal 7 en maximaal 11 basisspelers aanwezig zijn bij het thuisteam.
Minimaal 7 en maximaal 11 basisspelers aanwezig zijn bij het uitteam.
1 wedstrijdcodrdinator aanwezig is.
1 assistent-scheidsrechter thuisteam aanwezig is.
1 assistent-scheidsrechter uitteam aanwezig is.
Een status is ingevuld (uitgespeeld of “Gestaakt of veld afgekeurd”).
a. Wanneer status gelijk is aan “Uitgespeeld’moet er een uitslag (doelpunten)
zijn ingevuld.
b. Wanneer status gelijk is aan “Gestaakt of veld afgekeurd” moet in ieder geval
een reden(omschrijving) zijn ingevuld.

Als bovenstaande zaken correct zijn kan het formulier worden verstuurd. Maak het

wedstrijdformulier definitief door de knop

%=, wedstrijdformulier wastleggen
- ! 99 te selecteren.

1. Het volgende scherm wordt nu getoond:
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Controle X

rWastleggen
Thuis Uit
Aantal waarschuwingen: 2 2
Aantal uit het veld gezonden: 0 0
Aantal wissels: 2 2
Status: Uitgespeeld
Eindstand: 2 1
Thuisteam akkoord? v
Uitteam akkoord? v
Scheidsrechter akkoord? v
v

Bovenstaand scherm is ter controle voor de scheidsrechter / verenigingen voordat het
DWF wordt verzonden naar de KNVB.

L4

2. Selecteer de knop om het wedstrijdformulier definitief te maken.
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4.5.9 Doorgeven afgelasting

Bij een afgelasting kan dit op de wedstrijddag worden doorgegeven via het DWF. Een
afgelasting en een staking worden verschillend afgehandeld via het DWF. Bij een afgelasting
wordt geen spelersopgave / wedstrijdverloop ingevoerd en daarnaast hoeven hiervoor geen
akkoorderingen vooraf / na de wedstrijd te worden ingevoerd door de Scheidsrechter /
Aanvoerder uitteam en aanvoerder thuisteam. Bij een afgelasting voer de volgende stappen
uit:

1. Selecteer het tabblad “Vastleggen®

2. Vul bij het onderdeel Wedstrijdstatus de status “Gestaakt of veld afgekeurd”

3. Geef bij het veld “Omschrijving” de reden op voor de afgelasting. Bij een afgelasting

kunnen de volgende omschrijvingen worden geselecteerd:
e Afgelast door vereniging

Niet opkomen bezoekend elftal/team
Geen spelerspas(sen) BEIDE teams
Geen spelerspas(sen) thuisteam
Geen spelerspas(sen) uitteam
Geen vervangende scheidsrechter
Niet opkomen BEIDE elftallen/teams
Scheidsrechter niet opgekomen
Terrein afgekeurd door scheidsrechter
Niet opkomen thuiselftal/team
4. Wanneer één van bovenstaande omschrijvingen worden geselecteerd hoeft er geen

Toelichting te worden ingevoerd.

“» wedstrijdformulier vastleggen
5. Selecteer vervolgens de knop .

4.5.10 Invullen wedstrijd na een staking

Groot verschil tussen een gestaakte wedstrijd en een afgelasting is het feit dat een bij een
staking de wedstrijd is begonnen en bij een afgelasting de wedstrijd nog niet is begonnen.
Voer bij een staking de volgende stappen uit:
1. Selecteer het tabblad “Wedstrijdverloop®. Vul hierbij de gele kaarten, rode kaarten,
wissels en doelpunten in die tijdens de wedstrijd plaatsvinden (zie §4.4).
2. Selecteer hierna het tabblad “Vastleggen”
3. Vul bij het onderdeel Wedstrijdstatus de status “Gestaakt of veld afgekeurd”
4. Geef bij het veld “Omschrijving” de reden op voor de staking. Bij een kunnen de
volgende omschrijvingen worden geselecteerd:
e Gest. onv. spelers uitelftal / team
e Gest. onv. spelers thuiselftal / team
e (Gestaakt wegens ongeval
e Gestaakt wegens wanordelijkheden
e Gestaakt wegens weersomstandigheden
5. Voer vervolgens de toelichting in:

Toelichting

“» wedstrijdformulier vastleggen
6. Selecteer vervolgens de knop

a. Let op bij een staking wordt wel gecontroleerd op een aantal zaken (aantal
basisspelers, aantal spelers op formulier, aanwezigheid wedstrijdcoérdinator,
aanwezigheid assistent-scheidsrechter uit en thuis). Deze moet dus in orde
zijn anders kan het formulier niet worden verzonden.

© KNVB 2010 Handleiding DWF 1.1

-46-



4.5.11 Uitspelen van een gestaakte wedstrijd (in zijn geheel
opnieuw spelen)

Wanneer een wedstrijd is gestaakt en in zijn geheel moet worden overgespeeld hoeft op het
DWF geen informatie te worden overgenomen uit de eerste wedstrijd (de wedstrijd die is
gestaakt). Vul voor deze wedstrijd het DWF in zoals dit bij een normale wedstrijd moet
worden ingevoerd. De kaarten, wissels en doelpuntenmakers uit de eerste wedstrijd hoeven
niet te worden ingevoerd.

4.5.12 Uitspelen van een gestaakte wedstrijd (gedeeltelijk
opnieuw spelen)

Wanneer een wedstrijd is gestaakt en gedeeltelijk moet worden overgespeeld hoeft op het
DWF geen informatie te worden overgenomen uit het eerste gedeelte van de niet
uitgespeelde wedstrijd met betrekking tot Tucht (gele kaarten / rode kaarten).

In de topklasse, hoofdklasse, Eredivisie A jeugd, Eredivisie B jeugd moeten wel de
doelpuntenmakers worden ingevoerd uit de gestaakte wedstrijd. Dit omdat de stand wordt
opgebouwd op basis van de ingevulde doelpunten.
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4.6 Opzoeken wedstrijdformulier (na invullen)

Nadat het wedstrijdformulier is opgestuurd kan het wedstrijdformulier worden geopend in
KNVB Club Applicatie. Voer hiervoor de volgende stappen uit:
1. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma

. Wedstrijdzaken

@, Zoekscherm teams

81 Lokale teams L
& Eondsteams Chrl+B

_;] Digitaal wedstrijdformulier
8% Teaminschrijvingen Chrl+I
& Tuchtzaken

= | Programma Chrl+-F
a Competitiegegevens

El itslagen en planning
2. Het volgende scherm wordt getoond:

m Periode: 14-09-2009 t/m 20-09-2009 - thuis
Thuis | Uit

FWerenigingsprogramma en uitslagen

| Mummer | v | Gelik | v ”
Mu.. [Dat.. [Tid [ca..  [rhuisteam Uitteam ET [ac.. [ .
607496 16-cep-200915:31 D214 M... Katwijk 10 Quick Bays 7 VeldZh  weld1  Kabwijk-,.. KATWID...
25457 17-5ep-200012:00 0214 M., Kabwijk 10 Oegstoeest 4 YeldZa  weldl  Kabwijke,.. KATWID.., 1 1
60430 17-5ep-20090630 0220 A-... Katwijk A1 Roda 46 A1 VeldZa  weld5  Kabwijke,, KATWID,.. 1 1
3060 18-5ep-200902:00 0231 B-... Kabwijk B1 Moordwik B1 VeldZh  weldS  Kabwijk-,.. KATWID,.,
50857 19-sep-20090600 D213 M... Kabwiik 4 B Fair 2 Veldzh  weldz  Kabwijke.. KATWID...
8676 20-sep-20041 200 0214 M.,. Kabwijk 10 Rijvagels < Veldza  weldl  Kabwijke.. KATWID,., 1 IL. Aal...

a» @ 4 9 E S

II_IIJ

3. Selecteer de gewenste wedstrijd en selecteer nu de knop =,

a. Met de knoppen d i bladert u een week vooruit / achteruit binnen het
wedstrijdprogramma van uw vereniging.
4. Op het volgende scherm wordt nu de informatie getoond die is ingevuld op het DWF:
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B Wedstrijckamenvatting

5 *

reditridgegran
B 45T, 17-09-2009 o 1200, Estesifh 10 - Deqstipeest 4 (¥eld 24 - Seniren, e )
ifficialy
Han Falgtincods Rl
 Thisdnam
s ey [Gestsre = [ o ]
Keuamhok, Ches [I1) CPHHOE Han o Toamaraier
Gaiwen, Meicha [29] Fuaweg Han ¥ Toamigaior
Past, Aeend o (3] FUaER Man V] Tasmsgaiar
tghen, Martin van de [ 23] CFHEE Han i Tearmteier
Duifvirbaden, P.A. van( ) CPHCPE Man v Taamagaier
P, .. (28] CPHG Man V| Tearmsgeier
Vet A da [ 2] FHLEA Han o Teamissnr
Gossde, Roruld de [ 78] IWETG Man ol o Tasmgaier
P, Rowogi v der [¥] CFHCE) M o] o) T
B, W, wan [ 28] EFMIEM Man < tl Te gy
Prurirk, Cens [47) CHEL TP Han Trasner Jonach
it pe
el Relaletink: Grelaihe Bk i [ B
A, Jebs v [15] FavTil: M o Teampeler -
Pearla, Zareder van [1] Pt M + Tearmpeior
Ackisanss, Higuel [H] PFHGTIT My of Traipalar
Badriaaras, Remy [37] MLWER My o+ Tearipeles
Ridery, Masrten [3) RO M o Trampeler
B, Evet van dev (25] BCEFIGD My &l Tegmepelsr
Bek, Miavy i [31] LIPS M o’ Tearipeler
Dshiast, frshan [38] CPRIEH M ol Toamipaler
Bendrehane, Mohamed [11] CFYEED (] ol Tegtreler
Perit, Petar v der [24] CRIEEE M + Tearigeler
Dencen, Rick van [24] CPOFI4Y M | o ToaTrpaler
Bargers, Frank [22] CPEBa My Teatrieler C
kL) s e A . el
Bersentnaae, P [20] FH.D853 Han Teapskes ]
Wisseh
| L] Tegm Pariode
(B, Pasher ‘v i ik, Basfigers, F.A. i FPIREE Oaipitgeet 4 Le helt
War schiingen | LIE Bet vl gaztondan
[Nsemn Relscnde Team Ty gebestens Tufkoode Perade
g, &1 P Katwil BBGTEIN- 1400 Gl haart [ Worr de veschitond
rabind, Chiid CFHH08 Katwai BBGTEIH: 110 Gl haart AR 18 heift
(Bt Agred FrawesR stk BBGTSEH-1-10 Pl kst AMATIA 18 helft
AT Wechiridhtabun Authcrabe
Thuis Uit b s | | Truistaam sdoand? i
Doslprien | 1] HNEE w Mk Ut piod? i
Strafachopgan | Crinchrbarn w | | Sohetirechber bed?
JL "

4.6.1 Printen wedstrijdformulier (na invullen en versturen)

Alle wedstrijdformulieren worden opgeslagen in het systeem en kunnen dus te allen tijde
worden opgevraagd. Het printen ervan kan zowel tijdens het invullen van het formulier (zie
84.2.8) als achteraf. Om na het versturen van het DWF het wedstrijdformulier te printen voer
de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma.

| Wedstrijdzaken

2, Zoekscherm teams

23 Lokale teams Chrl+L
B Bondsteams Chrl+B
=| Digitaal wedstrijdfarmulier

8% Teaminschrijvingen Chrl+I
& Tuchtzaken

B_Pragramma CErl+P |

EI Competitiegegevens

EI itslagen en planning

3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Bl Periode: 14-09-2009 t/m 20-09-2009 - thuis

Thuis | Lit

F¥erenigingspragramma en uitslagen

| et |v | Gelijk |v|| ||Z|
Mu..  [pat..  [md [ca..  [Thusteam Litteam [sp..  [ved  Jac.. [p. [ o [
69746 16-50p200515:31 0214 M... Kabwik 10 Quick Boys 7 veldza  weld1  Katwilke... KATWI.. 5. fal...
25457 17-50p20042:00 0204 M... Katwilk 10 egstgeest 4 veldza  veldl  Katwifke... KATWIL.. | !
BB43017-sep 200430 0220 Ar... Katwilk AL Roca 45 Al VeldZa  veldS  Katwilke... KATWLI.. ! !
BB0E018-5ep200412:00 0231 B-... Katwik B Noorduik L veldza  veldS  Katwifke... KATWL.,
S005719-sep 200400 O2L3M... Katwik 4 Be Fair 2 veldza weldz  Katwifke... KATWI.
BB67820-5ep200412:00 0214 M... Katwik 10 Rijrwogels 4 veldza  weldl  Katwifke... KATWLL.. i 1L Aal..,

@ » @ % wd S

lﬂ

4. Selecteer de gewenste wedstrijd en vervolgens de knop =

a. Met de knoppen d D bladert u een week vooruit / achteruit binnen het
wedstrijdprogramma van uw vereniging.

a wedstrijdfarmulier afdrukken

5. Op het volgende scherm selecteer de knop om het
wedstrijdformulier af te drukken. Het rapport wordt nu in PDF formaat getoond.
Vervolgens kan het rapport worden geprint in Adobe Reader.
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